	Август 

	Раздел
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственные
	Форма обобщения
	Отметка о выполнении

	Деятельность, направленная на получение обязательного основного общего образования
	Организация учебно-воспитательного процесса в лицее в 2019-2020 учебном году
	До 25.08.
	Король Е.В.
	Приказ
	

	
	Распределение обязанностей между администрацией лицея
	До 25.08.
	Король Е.В.
	Приказ
	

	
	Расписание занятий и их коррекция на I семестр 2019-2020 учебного года
	До 01.09.
	Сверчкова Е.В.
	Расписание 
	

	
	Обеспечение учащихся учебниками
	До 30.08.
	Ярысько Н.В.
	Акты выдачи
	

	
	Организация проведения месячника «Всеобуч» по вопросу контроля за охватом подростков обучением в 2019-2020 учебном году
	До 01.09.
	Сверчкова Е.В., Кучук Я.Ю.
	Приказ
	

	
	Уточнение списков учащихся в классах
	До 01.09.
	Сверчкова Е.В.
	Информация, списки
	

	
	Подготовка библиотеки и читального зала к новому учебному году
	До 30.08.
	Ярысько Н.В.
	Информация 
	

	
	Первичный анализ трудоустройства выпускников 9-х, 11-х классов
	До 30.08
	Сверчкова Е.В., кл. руководители
	Отчет 
	

	
	Изучение личных дел учащихся новых классов
	До 30.08
	Кл. руководители
	Обобщенная информация
	

	
	Составление графика дежурства учителей на I семестр 2019-2020 учебного года
	До 01.09.
	Сверчкова Е.В., Носач Е.В.
	График 
	

	
	Согласование и утверждение календарно-тематического планирования учителей
	До.01.09.
	Сверчкова Е.В., Коротких Л.П.
	Инструктаж, календарные планы
	

	
	Зачисление учащихся в 7-11 классы
	До 30.08
	Сверчкова Е.В.
	Приказ
	

	
	Организация контроля посещения занятий учащимися и учета их отсутствия
	До 01.09.
	Кучук Я.Ю.
	Приказ
	

	
	Контроль готовности лицея к учебному году и работе в осенне-зимний период
	До 22.08
	Администрация, Гончарова И.Б.
	Обобщенная информация, акт готовности
	

	
	Организация работы психологической службы
	До 30.08
	Кучук Я.Ю.
	Приказ
	

	Охрана труда и безопасная жизнедеятельность
	Контроль состояния охраны безопасной жизнедеятельности в учебных кабинетах
	До 30.08.
	Коротких Л.П.
	Информация 
	

	
	Контроль прохождения медицинского осмотра
	До 30.08.
	Сверчкова Е.В.
	Информация 
	

	
	Вступительный и первичный инструктаж по безопасности жизнедеятельности учащихся, учителей и сотрудников лицея
	До 01.09.
	Коротких Л.П.,
Гончарова И.Б.
	Журнал инструктажей
	

	
	Организация работы по охране труда
	До 30.08.
	Коротких Л.П.
	Приказ
	

	
	Проведение мероприятий по пропаганде здорового образа жизни и запрете курения
	До 30.08.
	Коротких Л.П.
	Приказ
	

	
	Организация работы по безопасности дорожного движения, предотвращения детского травматизма, по проведению акции «Внимание! Дети на дороге!»
	До 30.08.
	Коротких Л.П.
	Приказ
	

	
	Организация работы по противопожарной безопасности
	До 30.08.
	Коротких Л.П.
	Приказ
	

	
	Организация внеклассной работы по физической культуре
	До 01.09.
	Коротких Л.П.
	Приказ
	

	Работа с кадрами
	Распределение недельной нагрузки учителей-предметников, совместителей.
	До 30.08.
	Сверчкова Е.В.
	Собеседование, приказ
	

	
	Создание комиссии для проведения тарификации педагогических работников
	До 25.08
	Сверчкова Е.В.
	Приказ
	

	
	Утверждение Правил внутреннего трудового распорядка
	До 25.08.
	Сверчкова Е.В.
	Приказ
	

	
	Составление плана мероприятий по антикоррупционной деятельности
	До 25.08.
	Сверчкова Е.В.
	Приказ, план
	

	
	Назначение ответственных и установления доплат за заведование учебными кабинетами.
	До 30.08.
	Сверчкова Е.В.
	Приказ
	

	Организация питания учащихся
	Организация питания учащихся лицея в 2019-2020 учебном году
	До 30.08.
	Коротких Л.П.
	Приказ
	

	
	Заключение договора об оказании услуг по организации горячего питания
	До 30.08.
	Администрация
	Договор 
	

	
	Организация льготного питания
	До 01.09.
	Коротких Л.П.
	Приказ
	

	
	Создание бракеражной комиссии
	До 30.08.
	Коротких Л.П.
	Приказ
	

	
	Предотвращение пищевых отравлений и инфекционных заболеваний учеников
	До 30.08.
	Коротких Л.П.
	Приказ
	

	Сотрудничество с социальными институтами
	Организация и проведение экскурсионно-туристской работы
	До 30.08.
	Кучук Я.Ю.
	Приказ
	

	Методическая работа
	Анализ методической работы МОУ «Лицей «Интеллект» г. Донецка» за 2018-2019 учебный год
	До 01.08.
	Коротких Л.П.
	Отчет 
	

	
	Организация и планирование методической работы в 2019-2020 учебном году
	До 01.09.
	Коротких Л.П.
	Приказ, заседание МС 
	

	
	Проект годового плана работы на 2019-2020 учебный год
	До 01.09.
	Коротких Л.П.
	План 
	

	
	Подготовка к итоговому педсовету. Контроль реализации решений предыдущих педсоветов
	До 29.08.
	Король Е.В.
	Распоряжение, протокол. Материалы 
	

	
	Заседание МО учителей-предметников района
	До 30.08
	Учителя-предметники
	Участие
	

	
	Изучение требований по ведению школьной документации
	До 30.08.
	Сверчкова Е.В.
	Приказ
	

	
	Организация работы лицейской библиотеки
	До 25.08.
	Коротких Л.П., Ярысько Н.В.
	Приказ
	

	
	Оформление информационно-просветительских стендов
	В течение месяца
	Кучук Я.Ю., учителя-предметники
	Материалы 
	

	
	Заказ на прохождение курсов повышения квалификации учителей в 2020 году
	До 22.08.
	Коротких Л.П.
	Заявка 
	

	
	Проведение Первого урока 1 сентября 2019 года
	До 30.08
	Кл. руководители 
	Рекомендации 
	

	Воспитательная работа
	Подготовка праздника «Встреча новых друзей»
	До 30.08.
	Кучук Я.Ю.
	Сценарий 
	

	
	Оформление стенда «Мы гордимся»
	До 01.09.
	Кучук Я.Ю., Сулейман Е.Н.
	Стенд 
	

	
	Назначение классных руководителей
	До 25.08
	Сверчкова Е.В.
	Приказ
	

	
	Планирование работы классных руководителей на 2019-2020 учебный год.
	До 30.08.
	Кучук Я.Ю.,
кл. руководители
	Планы, собеседование
	

	
	Организация работы по профилактике правонарушений в 2019-2020 учебном году.
	До 01.09.
	Кучук Я.Ю.
	Приказ
	

	Работа по охране детства
	Назначение общественного инспектора по охране прав ребенка
	До 01.09.
	Кучук Я.Ю.
	Приказ
	

	
	Рассмотрение вопроса о проведении общественного смотра воспитания, обучения, трудоустройства, оздоровления, социальной защиты детей-сирот, детей, лишенных родительской опеки, других льготных категорий
	До 01.09.
	Кучук Я.Ю.,
кл. руководители
	Собеседование, акты, приказ
	

	Развитие материально-технической базы
	Текущий ремонт помещений лицея к новому учебному году, выполнение строительных работ
	До 20.08.
	Гончарова И.Б.
	Акты готовности
	

	
	Генеральная уборка лицея
	До 30.08.
	Гончарова И.Б., кл. руководители
	Информация 
	

	
	Обзор готовности учебного заведения к 2019-2020 учебному году
	До 20.08.
	Король Е.В.
	Акты готовности
	

	
	Назначение ответственного за электрохозяйство, электробезопасность, мероприятия по энергосбережению
	До 30.08.
	Коротких Л.П.
	Приказ
	










	Сентябрь 

	Раздел
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственные
	Форма обобщения
	Отметка о выполнении

	Деятельность, направленная на получение обязательного основного общего образования
	Утверждение штатного расписания
	До 05.09
	Король Е.В., Сверчкова Е.В.
	Штатное расписание
	

	
	Проведение месячника «Всеобуч»
	В течение месяца
	Сверчкова Е.В., Кучук Я.Ю.
	Приказ, сбор информации
	

	
	Утверждение школьной сети
	До 05.09
	Король Е.В.
	Отчет 
	

	
	Составления статистической отчетности
	До 20.09
	Сверчкова Е.В.
	Отчет
	

	
	Охват обучением детей и подростков школьного возраста. Составление обменных списков
	До 05.09
	Сверчкова Е.В.
	Информация
	

	
	Трудоустройство выпускников 9, 11 классов
	В течение месяца
	Сверчкова Е.В. , кл. руководители
	Обобщенная информация
	

	
	Распределение учащихся на группы занятий физкультурой, зачисление в спецгруппы
	До 12.09
	Сверчкова Е.В.
	Приказ 
	

	
	Освобождение учеников от занятий по физической культуре по состоянию здоровья
	До 12.09
	Сверчкова Е.В.
	Приказ 
	

	
	Планирование работы психологической службы на 2019-2020 учебный год
	До 15.09
	Дерий Ю.А.
	План, информ. стенд
	

	
	Коррекция расписания учебных занятий
	До 05.09
	Сверчкова Е.В.
	Расписание 
	

	
	Составление графика консультаций
	До 05.09
	Сверчкова Е.В.
	График
	

	
	Оформление  личных дел учащихся
	І декада
	Сверчкова Е.В.
	Собеседование  
	

	Охрана труда и безопасная жизнедеятельность
	Итоги прохождения медицинского осмотра педагогическими работниками
	До 05.09
	Сверчкова Е.В.
	Информация
	

	
	Проведение аттестации учебных и режимных кабинетов
	До 05.09
	Коротких Л.П.
	Приказ, акты
	

	
	Оформление классных уголков здоровья
	До 10.09
	Коротких Л.П., кл. руководители
	Справка 
	

	
	Организация дежурства учителей по лицею
	До 05.09
	Сверчкова Е.В., Носач Е.В.
	График 
	

	Работа с кадрами
	Заполнение вакансий. Обеспеченность педагогическими работниками
	До 01.09
	Король Е.В.
	Информация 
	

	
	Создание аттестационной комиссии в лицее «Интеллект» в 2019-2020 учебном году
	До 20.09
	Коротких Л.П.
	Приказ
	

	
	Корректировка заказа на прохождение курсов повышения квалификации педработниками в 2020 году
	До 05.09
	Коротких Л.П.
	Итоговая информация
	

	Организация питания учащихся
	Организация бесплатного питания учащихся льготной категории
	До 05.09
	Кучук Я.Ю., Коротких Л.П.
	Подготовка документов
	

	Сотрудничество с социальными институтами
	Организация профориентационной работы с учащимися в 2019-2020 учебном году
	До 15.09
	Дерий Ю.А.
	План 
	

	
	Организация однодневного туристского похода 
	ІІІ декада
	Администрация
	Приказ, план, материалы
	

	
	Проведение родительских собраний
	ІІ декада
	Король Е.В.
	Протокол 
	

	Методическая работа
	Состояние обеспечения учебной литературой
	До 10.09
	Ярысько Н.В.
	Информация
	

	
	Подготовка отчета о деятельности библиотеки
	До 28.09
	Ярысько Н.В.
	Отчет
	

	
	Проведение заседания Совета лицея
	До 30.09
	Председатель совета лицея
	Протокол 
	

	
	Консультации по ведению и заполнению страниц классных журналов
	До 05.09
	Сверчкова Е.В.
	Рекомендации 
	

	
	Утверждение календарно-тематических планов
	До 10.09
	Сверчкова Е.В., Коротких Л.П.
	Рекомендации, собеседование
	

	
	Утверждение плана работы методического совета
	До 05.09
	Коротких Л.П.
	Протокол 
	

	
	Подготовка и предоставление материалов для пополнения лицейского сайта
	В течение месяца
	Педколлектив
	Информация 
	

	Воспитательная работа
	Проведение праздника Первого звонка «Встреча новых друзей»
	01.09
	Кучук Я.Ю.
	Сценарий 
	

	
	Мероприятия, посвященные годовщине освобождения Донбасса от фашистских захватчиков
	До 08.09
	Кучук Я.Ю., Бондарев Б.О.
	План проведения
	

	
	Организация работы лицейского парламента
	В течение месяца
	Король Е.В.
	Утверждение структуры
	

	
	Организация работы по профилактике правонарушений в 2019-2020 учебном году
	До 10.09
	Кучук Я.Ю.
	План 
	

	Работа по охране детства
	Подготовка статистических отчетов о детях льготных категорий
	До 06.09
	Кучук Я.Ю.
	Отчеты 
	

	
	Итоги оздоровления и отдыха детей летом 2019 года
	До 20.09
	Кучук Я.Ю.
	Информация 
	

	Развитие материально-технической базы
	Работа по планированию дизайна помещения лицея
	В течение месяца
	Гончарова И.Б.,  Сулейман Е.Н.
	План 
	

	
	Проведение работ по благоустройству территории, генеральная уборка
	В течение месяца
	Гончарова И.Б.
	План 
	

	Контрольно-аналитическая деятельность
	Посещение уроков в новых 7-10-х классах
	В течение месяца
	Администрация 
	Информация 
	

	
	Учет посещения занятий учениками
	3 декада
	Кучук Я.Ю.
	Справка 
	

	
	Контроль ведения классной документации (журналы, дневники учащихся, соответствие данных лицеистов в классном журнале и личном деле)
	До 30.09
	Администрация
	Проверка 
	

	
	Контроль планирования классными руководителями вопросов безопасности жизнедеятельности
	В течение месяца
	Коротких Л.П.
	Собеседование 
	

	
	Контроль планирования работы классных руководителей на 2019-2020 учебный год
	До 20.09
	Кучук Я.Ю.
	Собеседование 
	

	
	Контроль  изучения состояния преподавания предметов в 2019-2020 учебном году (согласно перспективному плану)
	І декада
	Король Е.В.
	Приказ 
	

	
	Организация контроля выполнения правил внутреннего распорядка
	До 30.09
	Король Е.В.
	Приказ 
	



	Октябрь  

	Раздел
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственные
	Форма обобщения
	Отметка о выполнении

	Деятельность, направленная на получение обязательного основного общего образования
	Итоги месячника «Всеобуч»
	І декада
	Сверчкова Е.В.
	Информация 
	

	
	Подготовка и проведение лицейского этапа республиканской олимпиады 
	В течение месяца
	Коротких Л.П.
	Рекомендации, приказ
	

	
	Открытие Спартакиады
	2 декада
	Коротких Л.П., Соловей О.Р.
	Сценарный план, Положение
	

	
	Организация и порядок проведения лицейской спартакиады
	ІІ декада
	Коротких Л.П., Соловей О.Р.
	Приказ 
	

	
	Организация работы с одаренной и талантливой молодежью, о деятельности секций МАН в 2019-2020  учебном году
	До 30.10
	Коротких Л.П.
	Приказ
	

	
	Проведение педагогических консилиумов по вопросу адаптации учащихся 7-10 классов
	ІІІ декада
	Педколлектив 
	Договор с родителями
	

	Охрана труда и безопасная жизнедеятельность
	Итоги выполнения мероприятий месячника «Внимание! Дети на дороге! »
	До 05.10
	Коротких Л.П.
	Приказ 
	

	
	Неделя безопасности жизнедеятельности и пожарной безопасности
	Накануне каникул
	Коротких Л.П.
	Приказ 
	

	
	Итоги медицинского осмотра учащихся
	ІІІ декада
	Сверчкова Е.В.
	Информация 
	

	
	Проверка состояния БЖД в классных комнатах
	До 30.10
	Коротких Л.П., ученическое самоуправление
	Справка 
	

	
	Подготовка к отопительному сезону
	До 24.10
	Администрация, Гончарова И.Б.
	Документация 
	

	Работа с кадрами
	Подготовка статистической отчетности
	До 25.10
	Сверчкова Е.В.
	Отчеты 
	

	
	Изучение нормативной базы об аттестации педагогических работников
	В течение месяца
	Коротких Л.П.
	Документация
	

	
	Заседание аттестационной комиссии. Утверждение плана работы АК, графиков аттестации учителей, графика работы АК
	До 10.10
	Коротких Л.П.
	Протокол
	

	
	Проведение аттестации педагогических работников лицея «Интеллект» в 2019-2020 учебном году
	До 10.10
	Коротких Л.П.
	Приказ 
	

	
	Посещение уроков (согласно плану контрольно-аналитической деятельности)
	В течение месяца
	Администрация
	Информация 
	

	Организация питания учащихся
	Анализ организации питания
	До 30.10
	Коротких Л.П.
	Справка
	

	Сотрудничество с социальными институтами
	Проведение  профориентационных мероприятий
	Согласно плану работы
	Дерий Ю.А.
	Информация 
	

	Методическая работа
	Заседание творческих групп по предметам, участие в семинарах,  совещаниях
	В течение месяца
	Учителя-предметники
	Участие
	

	
	Оформление информационного стенда по аттестации педагогических сотрудников
	До 10.10.
	Коротких Л.П.
	Материалы 
	

	
	Подготовка к педагогическому совету
	До 20.10
	Коротких Л.П.
	Распоряжение
	

	
	Проведение тематического педагогического совета
	До 30.10.
	Коротких Л.П.
	Протокол. Материалы
	

	
	Подготовка и предоставление материалов для пополнения лицейского сайта
	В течение месяца
	Педколлектив
	Информация 
	

	Воспитательная работа
	Общелицейская конференция учащихся. Заседание лицейского Парламента
	1 декада
	Администрация, кл. руководители, ученическое самоуправление
	Материалы, протокол
	

	
	Проведение Дня самоуправления в лицее
	1 декада
	Ученическое самоуправление
	План, справка
	

	
	Педагогические консилиумы по вновь прибывшим учащимся
	По графику проведения
	Администрация, педколлектив, психолог
	Подписание договоров с родителями
	

	
	Организация  проведения осенних каникул
	До 14.10
	Кучук Я.Ю.
	План 
	

	
	Праздник-подарок ко Дню учителя
	05.10.
	Ученическое самоуправление
	Сценарий 
	

	
	Подготовка отчета по профилактике правонарушений
	До 30.10
	Кучук Я.Ю.
	Отчет 
	

	
	Подготовка отчета по профилактике проявлений экстремизма и терроризма
	До 30.10
	Кучук Я.Ю.
	Отчет 
	

	Работа по охране детства
	Информация о количестве детей льготных категорий для приобретения новогодних подарков
	До 25.10
	Кучук Я.Ю.
	Информация 
	

	Развитие материально-технической базы
	Проверка соблюдения санитарно-гигиенических норм в классных комнатах
	І декада
	Гончарова И.Б., ученическое самоуправление
	Информация 
	

	
	Подготовка лицея к работе в осеннее-зимний период
	І декада
	Король Е.В., Гончарова И.Б.
	Отчеты 
	

	
	Подготовка помещений к отопительному сезону
	І декада
	Король Е.В.
	Приказ 
	

	Контрольно-аналитическая деятельность
	Мониторинг посещения занятий учащимися
	До 30.10
	Кучук Я.Ю.
	Справка 
	

	
	Выполнение Инструкции по ведению классной документации.
	До 30.10
	Сверчкова Е.В., Коротких Л.П.
	Проверка 
	

	
	Контроль начала отопительного сезона
	24-25.10
	Гончарова И.Б.
	Информация 
	

	
	Контроль выполнения мероприятий по энергосбережению
	В течение месяца
	Гончарова И.Б.
	Отчет 
	

	
	Анализ выполнения учебных программ по базовым дисциплинам
	До 30.10
	Сверчкова Е.В.
	Собеседование, справка 
	

	
	Посещение уроков (согласно плану контрольно-аналитической деятельности)
	В течение месяца
	Администрация
	Записи в книгах ВШК, справки
	



	Ноябрь 

	Раздел
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственные
	Форма обобщения
	Отметка о выполнении

	Деятельность, направленная на получение обязательного основного общего образования
	Подготовка работ для конкурса-защиты научно-исследовательских работ МАН
	В течение месяца
	Коротких Л.П.
	Рекомендации
	

	
	Проведение индивидуальной работы учителей-предметников с лицеистами, которые имеют низкий уровень знаний
	По графику консультаций
	Учителя-предметники
	Консультации
	

	
	Проведение индивидуальной работы учителей-предметников для подготовки учащихся к участию в республиканской олимпиаде
	В течение месяца
	Учителя-предметники
	Консультации
	

	Охрана труда и безопасная жизнедеятельность
	Контроль температурного режима в классных комнатах
	В течение месяца
	Гончарова И.Б.
	Информация 
	

	
	Проверка состояния БЖД и ОТ в спортивном зале и в кабинете информационных технологий
	До 30.11
	Коротких Л.П.
	Справка 
	

	
	Проведение профилактической работы по инфекционным и вирусным заболеваниям, пропаганды здорового образа жизни
	В течение месяца
	Коротких Л.П.
	Информация 
	

	Работа с кадрами
	Посещение уроков учителей, которые аттестуются в текущем учебном году
	В течение месяца
	Члены АК
	Информация 
	

	
	Осуществление мероприятий контрольно-аналитической деятельности
	В течение месяца
	Администрация
	Записи в книгах ВШК
	

	Организация питания учащихся
	Работа  по профилактике острых кишечных инфекций и пищевых отравлений среди учащихся
	До 10.11
	Коротких Л.П.
	Комплекс мероприятий
	

	
	Контроль состояния организации питания
	До 30.11
	Классные руководители
	Информация 
	

	Методическая работа
	Подготовка и предоставление материалов для пополнения лицейского сайта
	В течение месяца
	Педколлектив
	Информация 
	

	Воспитательная работа
	Итоги работы заведения во время осенних каникул
	До 15.11
	Старостат 
	Информация 
	

	
	Подготовка и проведение Родительского дня
	До 30.11
	Администрация
	Приказ, справка
	

	
	Подготовка и проведение праздника «Дебют-2019»
	3 декада
	Кучук Я.Ю.
	Приказ 
	

	Работа по охране детства
	Обновление социального паспорта лицея
	До 30.11
	Кучук Я.Ю.
	Социальный паспорт
	

	Развитие материально-технической базы
	Проведение работы по благоустройству территории лицея и оборудование помещений
	В течение месяца
	Гончарова И.Б.
	План работы
	

	Контрольно-аналитическая деятельность
	Учет и контроль ведения документации по учету посещения занятий учащимися
	До 30.11
	Кучук Я.Ю.
	Справка 
	

	
	Контроль состояния ведения классных журналов
	До 30.11
	Сверчкова Е.В., Коротких Л.П.
	Проверка 
	

	
	Проверка соблюдения классического стиля одежды лицеистов
	До 30.11
	Ученическое самоуправление
	Информация 
	

	
	Осуществление мероприятий контрольно-аналитической деятельности (согласно перспективному плану)
	В течение месяца
	Администрация
	Записи в книгах ВШК, справки
	









	Декабрь 

	Раздел
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственные
	Форма обобщения
	Отметка о выполнении

	Деятельность, направленная на получение обязательного основного общего образования
	Организованное окончание первого семестра 2019-2020 учебного года
	До 25.12
	Сверчкова Е.В.
	Рекомендации, приказ
	

	
	Статистическая отчетность
	ІІІ декада
	Администрация 
	Отчеты 
	

	
	Подготовительная работа по определению претендентов на награждение медалями в 2019-2020 учебном году
	ІІІ декада
	Сверчкова Е.В.
	Материалы
	

	
	Организация и проведение лицейского этапа конкурса-защиты научно-исследовательских работ МАН
	До 20.12
	Коротких Л.П.
	Приказ, заявки, материалы
	

	
	Итоги лицейского этапа и участие в I этапе конкурса-защиты научно-исследовательских работ МАН
	До 30.12
	Коротких Л.П.
	Приказ, заявки, материалы
	

	
	Проведение мероприятий лицейской спартакиады
	По отдельному плану
	Соловей О.Р.
	Протоколы соревнований
	

	
	Проведение индивидуальной работы учителей-предметников с учащимися для подготовки к олимпиадам по базовым предметам
	В течение месяца
	Учителя-предметники
	Консультации
	

	
	Индивидуальная работа с учащимися, которые участвуют в конкурсе-защите НИР МАН
	В течение месяца
	Учителя-предметники
	Консультации 
	

	
	Коррекция семестрового оценивания
	До 30.12
	Сверчкова Е.В.
	Приказ, утверждение материалов
	

	
	Движение учащихся лицея за I семестр 2019-2020  учебного года
	До 30.12
	Сверчкова Е.В.
	Информация 
	

	Охрана труда и безопасная жизнедеятельность
	Состояние охраны безопасной жизнедеятельности и охраны труда в хозяйственных помещениях
	В течение месяца
	Коротких Л.П., Гончарова И.Б.
	Информация, справка
	

	
	Неделя безопасности жизнедеятельности и пожарной безопасности
	Накануне каникул
	Коротких Л.П.
	Приказ 
	

	
	Проверка соблюдения санитарно-гигиенических норм в лицее
	ІІІ декада
	Коротких Л.П.
	Приказ 
	

	
	Проведение профилактической работы по инфекционным и вирусным заболеваниям, пропаганды здорового образа жизни
	До 30.12
	Коротких Л.П.
	Приказ 
	

	
	Мониторинг посещаемости учащимися учебных занятий
	Ежедневно
	Кучук Я.Ю.
	Информация 
	

	Работа с кадрами
	Посещение уроков учителей, которые аттестуются в текущем году
	В течение месяца
	Члены АК
	Информация 
	

	
	Посещение уроков (согласно плану контрольно-аналитической деятельности)
	В течение месяца
	Администрация 
	Записи в книгах ВШК
	

	
	Итоги курсовой переподготовки учителей в 2019 году
	ІІІ декада
	Коротких Л.П.
	Отчет
	

	Организация питания учащихся
	Контроль состояния питания учащихся лицея
	До 30.12
	Кл. руководители,
Коротких Л.П.
	Отчеты, приказ
	

	Сотрудничество с социальными институтами
	Заседание Совета лицея
	ІІ декада
	Председатель совета лицея
	Протокол 
	

	Методическая работа
	Заседание методического совета
	Согласно плану
	Коротких Л.П.
	Протокол 
	

	
	Подготовка и предоставление материалов для пополнения лицейского сайта
	В течение месяца
	Педколлектив
	Информация 
	

	
	Подготовка тематического педагогического совета
	До 25.12
	Сверчкова Е.В.
	Распоряжение 
	

	Воспитательная работа
	Мероприятия к Международному дню профилактики СПИДа «День взаимопонимания с ВИЧ-инфицированными»
	І декада
	Классные руководители
	Материалы
	

	
	Подготовка плана зимних каникул
	До 30.12
	Кучук Я.Ю.
	Планы 
	

	
	Подготовка и проведение новогоднего праздника
	ІІІ декада
	Сверчкова Е.В.
	Сценарий
	

	
	Проведение родительского собрания
	До 15.12
	Администрация
	Протоколы 
	

	
	Состояние организации работы родительских комитетов
	В течение месяца
	Кл. руководители, администрация
	Собеседование 
	

	
	Подготовка отчета по профилактике правонарушений
	До 30.12
	Кучук Я.Ю.
	Отчет 
	

	
	Подготовка отчета по профилактике проявлений экстремизма и терроризма
	До 30.12
	Кучук Я.Ю.
	Отчет 
	

	Работа по охране детства
	Выдача новогодних подарков детям льготных категорий
	До 20.12
	Кучук Я.Ю.
	Информация 
	

	Развитие материально-технической базы
	Проведение работы по благоустройству территории и оборудование помещений лицея
	В течение месяца
	Гончарова И.Б.
	План работы
	

	
	Генеральная уборка лицея
	До 30.12
	Гончарова И.Б.
	График 
	

	
	Приобретение календарей-визиток на 2020 год
	ІІ декада
	Король Е.В.
	Календари
	

	Контрольно-аналитическая деятельность
	Учет и контроль ведения документации по учету посещения занятий учащимися
	До 30.12
	Кучук Я.Ю.
	Справка, приказ
	

	
	Контроль состояния ведения классных журналов, журнала факультативов
	До 30.12
	Сверчкова Е.В., Коротких Л.П.
	Справка, приказ
	

	
	Анализ состояния воспитательной работы за I семестр, работы по профилактике правонарушений
	До 30.12
	Кучук Я.Ю.
	Справка, приказ 
	

	
	Контроль ведения журналов кружковой работы
	До 30.12
	Кучук Я.Ю.
	Справка 
	

	
	Осуществление мероприятий контрольно-аналитической деятельности (согласно перспективному плану)
	В течение месяца
	Администрация
	Записи в книгах ВШК, справки
	

	
	Анализ выполнения учителями-предметниками вариативной части рабочего учебного плана
	В течение месяца
	Сверчкова Е.В.
	Собеседование, информация 
	




	Январь 

	Раздел
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственные
	Форма обобщения
	Отметка о выполнении

	Деятельность, направленная на получение обязательного основного общего образования
	Проверка документации по вопросу организованного окончания семестра
	До 10.01
	Администрация
	Информация 
	

	
	Рейтинг обученности  лицеистов в I семестре 2019-2020 учебного года
	До 10.01
	Коротких Л.П.
	Справка, рейтинг 
	

	
	Составление и коррекция расписания занятий на II семестр 2019-2020 учебного года
	До 10.01
	Сверчкова Е.В.
	Расписание 
	

	
	Составление и коррекция графиков консультаций, дежурства в лицее на II семестр 2019-2020 учебного года
	До 10.01
	Сверчкова Е.В., Носач Е.В.
	Графики 
	

	
	Подготовка материалов претендентов на награждение медалями в 2019-2020 учебном году
	В течение месяца
	Сверчкова Е.В.
	Материалы 
	

	
	Мониторинг состояния учебников
	До 30.01.
	Ярысько Н.В.
	Акт 
	

	
	Подготовка учащихся к участию в Республиканском этапе конкурса-защиты НИР МАН. Оформление документации
	В течение месяца
	Коротких Л.П., учителя-предметники
	Консультации, материалы
	

	Охрана труда и безопасная жизнедеятельность
	Мониторинг посещения учебных занятий учащимися лицея
	Ежедневно
	Кучук Я.Ю.
	Информация 
	

	
	Проведение повторного инструктажа по БЖД и ОТ с работниками лицея и учащимися
	До 10.01
	Коротких Л.П., Гончарова И.Б., кл. руководители
	Журналы инструктажа
	

	
	Проведение работы по подготовке Дня ГО и КОТ в лицее «Интеллект»
	IІІ декада
	Коротких Л.П.
	Приказ 
	

	
	Состояние выполнения планов классных руководителей за I семестр по вопросам безопасности жизнедеятельности, профилактики дорожного травматизма и охраны труда
	І декада
	Коротких Л.П.
	Собеседование 
	

	
	Состояние травматизма, работы по ОТ, БЖД учащихся и коллектива лицея за 2019 год
	До 10.01
	Коротких Л.П.
	Приказ
	

	Работа с кадрами
	Коррекция педагогической нагрузки педагогических работников на II семестр 2019-2020  учебного года
	До 10.01
	Сверчкова Е.В.
	Приказ 
	

	
	Работа экспертных групп по изучению материалов учителей, которые аттестуются в 2019-2020 учебном году
	В течение месяца
	Коротких Л.П.
	Приказ
	

	
	Тематическое календарное планирование на II полугодие 2019-2020 учебного года (при необходимости)
	До 10.01
	Сверчкова Е.В.
Коротких Л.П.
	Рекомендации, согласование
	

	
	Изучение системы работы учителей, которые  аттестуются в текущем году
	В течение месяца
	Члены АК
	Информация, анализ уроков
	

	
	Заседание аттестационной комиссии
	По графику
	Коротких Л.П.
	Протокол 
	

	
	Творческий отчет аттестующихся учителей перед педагогическим коллективом, аттестационной комиссией, методическим советом
	По отдельному графику
	Коротких Л.П.
	Протоколы, материалы
	

	
	Составление графика дежурства учителей на 2 семестр 2019-2020 учебного года
	До 10.01
	Сверчкова Е.В., Носач Е.В.
	График 
	

	
	Утверждение графика отпусков на 2020 год
	І декада
	Король Е.В.
	Приказ
	

	Организация питания учащихся
	Состояние организации питания учащихся лицея за I семестр 2019-2020 учебного года
	До 10.01
	Коротких Л.П.
	Приказ 
	

	Методическая работа
	Участие в работе предметных методических объединений района
	Согласно графику
	Учителя-предметники
	Участие
	

	
	Подготовка и проведение педагогического совета в лицее
	10.01
	Сверчкова Е.В.
	Протокол. Материалы
	

	
	Подготовка и предоставление материалов для пополнения лицейского сайта
	В течение месяца
	Педколлектив
	Информация 
	

	Воспитательная работа
	Выполнение планов работы классных коллективов на зимних каникулах
	І декада
	Старостат 
	Информация, отчет
	

	
	Организация воспитательной работы на II семестр 2019-2020 учебного года
	І декада
	Кучук Я.Ю.
	Собеседование, планы
	

	Работа по охране детства
	Подготовка статистических отчетов в отношении детей льготных категорий, охват кружковой и внеклассной работой учащихся лицея
	В течение месяца
	Кучук Я.Ю.
	Отчеты 
	

	Развитие материально-технической базы
	Обзор готовности классных кабинетов ко II семестру 2019-2020 учебного года
	До 10.01
	Гончарова И.Б., 
кл. руководители
	Информация 
	

	Контрольно-аналитическая деятельность
	Контроль ведения документации по учету посещения занятий учащимися лицея
	До 30.01
	Кл. руководители, Кучук Я.Ю.
	Справка 
	

	
	Контроль ведения классной документации
	До 30.01
	Сверчкова Е.В., Коротких Л.П.
	Замечания, рекомендации
	

	
	Анализ работы библиотеки за I семестр 2019-2020 учебного года
	До 10.01
	Коротких Л.П., Ярысько Н.В.
	Приказ
	

	
	Выполнение теоретической и практической части учебных программ базовых предметов в I семестре 2019-2020 учебного года
	До 10.01
	Сверчкова Е.В.
	Приказ 
	

	
	Осуществление мероприятий контрольно-аналитической деятельности (согласно перспективному плану)
	В течение месяца
	Администрация
	Записи в книгах ВШК, справки
	



	Февраль 

	Раздел
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственные
	Форма обобщения
	Отметка о выполнении

	Деятельность, направленная на получение обязательного основного общего образования
	Подготовка к организованному окончанию учебного года
	До 28.02
	Сверчкова Е.В.
	Информация, рекомендации
	

	
	Заказ на получение документов об образовании выпускников лицея
	Согласно графику
	Сверчкова Е.В.
	Заявка 
	

	
	Заказ классных журналов на 2020-2021 учебный год
	Согласно графику
	Сверчкова Е.В.
	Заявка 
	

	
	Участие учащихся лицея в Республиканском этапе конкурса-защиты НИР МАН
	Согласно плану проведения
	Коротких Л.П.
	Приказ 
	

	
	Выборочная проверка содержания и объема домашних заданий
	В течение месяца
	Сверчкова Е.В.
	Справка 
	

	Охрана труда и безопасная жизнедеятельность
	Мониторинг посещаемости учащимися лицея учебных занятий
	Ежедневно
	Кучук Я.Ю.
	Информация 
	

	
	Обзор состояния учебных кабинетов, сохранности  лицейского имущества
	ІІ декада
	Гончарова И.Б.
	Информация 
	

	Работа с кадрами
	Выполнение мероприятий по аттестации педагогических работников лицея
	Согласно плану
	Коротких Л.П., члены АК
	Анализ уроков, рекомендации
	

	
	Обзор открытых уроков учителей, которые аттестуются в текущем году
	Согласно графика
	Коротких Л.П., члены АК
	Анализ уроков, рекомендации
	

	Организация питания учащихся
	Анализ качества питания учащихся лицея
	В течение месяца
	Коротких Л.П.
	Информация 
	

	Сотрудничество с социальными институтами
	Проведение мероприятий профориентационной работы совместно с вузами
	В течение месяца
	Администрация, Дерий Ю.А.
	Выступления представителей вузов
	

	Методическая работа
	Подготовка и предоставление материалов для пополнения лицейского сайта
	В течение месяца
	Педколлектив
	Информация 
	

	
	Организация и проведение Фестиваля учебных предметов
	В течение месяца
	Коротких Л.П., учителя- предметники
	Приказ, план
	

	Воспитательная работа
	Мероприятия, посвященные Дню защитника Отечества
	До 23.02
	Кучук Я.Ю., 
МО классных руководителей
	Материалы 
	

	
	Подготовка и проведение Родительского дня в лицее
	По отдельному графику
	Кучук Я.Ю.
	Распоряжение, план, справка
	

	
	Мероприятия, посвященные Дню встречи с выпускниками прошлых лет
	І декада
	Администрация 
	План, распоряжение
	

	Развитие материально-технической базы
	Генеральная уборка территории лицея
	ІІІ декада
	Гончарова И.Б.,
кл. руководители
	План 
	

	Контрольно-аналитическая деятельность
	Осуществление мероприятий контрольно-аналитической деятельности (согласно перспективному плану)
	В течение месяца
	Администрация
	Записи в книгах ВШК, справки
	

	
	Контроль ведения классных журналов
	До 28.02
	Сверчкова Е.В.
Коротких Л.П.
	Проверка 
	




	Март 

	Раздел
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственные
	Форма обобщения
	Отметка о выполнении

	Деятельность, направленная на получение обязательного основного общего образования
	Организованное окончания 2019-2020 учебного года
	До 10.03
	Сверчкова Е.В.
	Приказ
	

	
	Координация заказов на изготовление документов об образовании
	До 15.03
	Сверчкова Е.В.
	Заявка 
	

	
	Индивидуальная работа учителей-предметников с учащимися-участниками олимпиады и конкурса МАН
	По графику консультаций
	Учителя-предметники
	Консультации
	

	Охрана труда и безопасная жизнедеятельность
	Мониторинг посещаемости учебных занятий учащимися лицея
	Ежедневно
	Кучук Я.Ю.
	Информация
	

	
	Неделя безопасности жизнедеятельности и пожарной безопасности
	Накануне каникул
	Коротких Л.П.
	Приказ 
	

	Работа с кадрами
	Выполнение плана работы аттестационной комиссии
	Согласно плану
	Коротких Л.П., члены АК
	Материалы изучения опыта работы
	

	
	Заседание аттестационной комиссии. Рассмотрение аттестационных материалов
	До 20.03
	Коротких Л.П.
	Протокол, материалы
	

	
	Заседание аттестационной комиссии. Вынесение решения по аттестации педагогических работников в 2019-2020 учебном году
	До 31.03
	Коротких Л.П.
	Протокол, материалы, приказ
	

	Организация питания учащихся
	Анализ организации питания учащихся лицея
	До 30.03
	Кл. руководители, Коротких Л.П.
	Отчет 
	

	Сотрудничество с социальными институтами
	Проведение мероприятий профориентационной работы совместно с вузами
	В течение месяца
	Дерий Ю.А.
	Выступление представителей вузов
	

	Методическая работа
	Составление ежеквартального отчета о деятельности библиотек
	До 28.03
	Ярысько Н.В.
	Отчет 
	

	
	Подготовка и предоставление материалов для пополнения лицейского сайта
	В течение месяца
	Педколлектив
	Информация 
	

	
	Подготовка и проведение тематического педагогического совета
	До 25.03.
	Кучук Я.Ю.
	Распоряжение, протокол. Материалы
	

	
	Проведение Дня открытых дверей
	ІІІ декада
	Король Е.В.
	Приказ
	

	Воспитательная работа
	Подготовка и проведение конкурса-концерта, посвященного Женскому Дню 8 Марта 
	До 07.03
	Сверчкова Е.В.
	Сценарий 
	

	
	Подготовка и проведение спортивного праздника «Казацкие игры». Закрытие Спартакиады
	ІІІ декада
	Коротких Л.П., Соловей О.Р.,
кл. руководители
	Приказы (организационный и итоговый)
	

	
	Организация и проведение весенних каникул
	До 24.03
	Кучук Я.Ю.
	План, приказ
	

	
	Подготовка отчета по профилактике правонарушений
	До 30.03
	Кучук Я.Ю.
	Отчет 
	

	
	Подготовка отчета по профилактике проявлений экстремизма и терроризма
	До 30.03
	Кучук Я.Ю.
	Отчет 
	

	Работа по охране детства
	Сбор информации об оздоровлении учащихся льготных категорий летом 2020 года
	В течение месяца
	Кучук Я.Ю.,
кл. руководители
	Информация
	

	Развитие материально-технической базы
	Работы по благоустройству территории лицея в рамках мероприятий, посвященных Дню окружающей среды
	В течение месяца
	Кл. руководители,
Гончарова И.Б.
	Акт, план 
	

	
	Генеральная уборка лицея
	ІІІ декада
	Гончарова И.Б.
	План 
	

	
	Анализ состояния помещений, текущий ремонт во время весенних каникул
	ІІІ декада
	Гончарова И.Б.
	Информация 
	

	Контрольно-аналитическая деятельность
	Мониторинг посещения учащимися учебных занятий
	До 30.03
	Кучук Я.Ю., 
кл. руководители
	Собеседование, справка 
	

	
	Контроль  ведения  классных журналов 
	До 30.03
	Сверчкова Е.В., Коротких Л.П.
	Справка
	

	
	Осуществление мероприятий контрольно-аналитической деятельности (согласно перспективному плану)
	В течение месяца
	Администрация
	Записи в книгах ВШК, справки
	




	Апрель 

	Раздел
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственные
	Форма обобщения
	Отметка о выполнении

	Деятельность, направленная на получение обязательного основного общего образования
	Согласование материалов государственной итоговой аттестации, графиков проведения в 2019-2020 учебном году
	До 30.04
	Сверчкова Е.В.
	Материалы, графики проведения
	

	
	Порядок окончания 2019-2020 учебного года и подготовки к ГИА
	До 30.04
	Сверчкова Е.В.
	Приказ, план, графики, материалы
	

	
	Создание комиссий для проведения ГИА в 9-х и 11-х классах
	До 30.04
	Сверчкова Е.В.
	Приказ
	

	
	Анкетирование учащихся по предметам ГИА по выбору
	ІІ декада
	Сверчкова Е.В., 
кл. руководители
	Заявления
	

	
	Проверка базы данных для изготовления документов об образовании
	ІІ декада
	Сверчкова Е.В.
	База 
	

	
	Подготовка материалов к заседанию педсовета об освобождении учащихся 9, 11 классов от ГИА по состоянию здоровья, итогам республиканских этапов олимпиад, МАН
	До 30.04
	Сверчкова О.В.
	Протокол, приказ 
	

	
	Подготовка пакета документов по набору учащихся на 2020-2021 учебный год
	І декада
	Король Е.В.
	Материалы 
	

	Охрана труда и безопасная жизнедеятельность
	Проведение Недели охраны труда в лицее
	ІІІ декада
	Коротких Л.П.
	Приказ
	

	
	Составление планов обучения по проверке знаний по вопросам охраны труда и безопасности жизнедеятельности коллективом лицея
	До 20.04
	Коротких Л.П.
	Приказ 
	

	
	Подготовка и проведение Дня ГО и КОТ в лицее «Интеллект» в 2019-2020 учебном году
	До 20.04
	Коротких Л.П.
	Приказы (организационный и итоговый)
	

	Работа с кадрами
	Итоги аттестации педагогических работников в 2019-2020 учебном году
	До 10.04
	Коротких Л.П.
	Приказ 
	

	
	Составление отчета о ходе аттестации в 2019-2020  учебном году
	До 30.04
	Коротких Л.П.
	Отчет 
	

	Организация питания учащихся
	Анализ организации питания в лицее
	До 30.04
	Коротких Л.П., 
кл. руководители
	Отчет 
	

	Сотрудничество с социальными институтами
	Проведение профориентационной работы совместно с вузами
	В течение месяца
	[bookmark: _GoBack]Дерий Ю.А.
	Выступления представителей вузов
	

	Методическая работа
	Проведение инвентаризации учебной литературы
	По графику
	Ярысько Н.В.
	Материалы
	

	
	Подготовка и предоставление материалов для пополнения лицейского сайта
	В течение месяца
	Педколлектив
	Информация 
	

	Воспитательная работа
	Мероприятия, посвященные Дню памяти Чернобыльской трагедии
	До 26.04
	Кучук Я.Ю., 
МО классных руководителей
	Материалы
	

	
	Итоги работы во время весенних каникул
	І декада
	Старостат 
	Информация 
	

	Развитие материально-технической базы
	Работа по благоустройству территории лицея в рамках мероприятий, посвященных Дню окружающей среды
	В течение месяца
	Администрация,
Гончарова И.Б.
	Приказ, акт
	

	
	Составление плана ремонтных работ на 2020-2021 учебный год
	До 30.04
	Король Е.В., Гончарова И.Б.
	План 
	

	Контрольно-аналитическая деятельность
	Контроль заполнения предметных страниц классных журналов
	До 30.04
	Сверчкова Е.В., Коротких Л.П.
	Справка 
	

	
	Контроль оформления документации на претендентов награждения медалями в 2019-2020  учебном году
	В течение месяца
	Сверчкова Е.В.
	Материалы
	

	
	Мониторинг посещения лицеистами учебных занятий
	До 30.04
	Кучук Я.Ю.
	Справка 
	

	
	Осуществление мероприятий контрольно-аналитической деятельности (согласно перспективному плану)
	В течение месяца
	Администрация
	Записи в книгах ВШК, справки
	



	Май 

	Раздел
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственные
	Форма обобщения
	Отметка о выполнении

	Деятельность, направленная на получение обязательного основного общего образования
	Выполнение учебных программ и планов
	До 25.05
	Сверчкова Е.В.
	Отчет
	

	
	Согласование документов на освобождение учащихся от государственной итоговой аттестации
	В течение месяца
	Сверчкова Е.В.
	Материалы
	

	
	Составление рабочего учебного плана на 2020-2021 учебный год
	ІІІ декада
	Сверчкова Е.В.
	Рабочий учебный план
	

	
	Анализ итогов участия лицеистов в олимпиадах  и МАН
	ІІІ декада
	Коротких Л.П.
	Аналитический отчет
	

	
	Прием заявлений о повторном семестровом оценивании (10-11 классы)
	До 24.05
	Сверчкова Е.В.
	Заявления, приказ
	

	
	Проведение работы по определению претендентов на награждение званием «Лицеист года»
	В течение месяца
	Ученическое самоуправление
	Определение кандидатур, протокол
	

	
	Проведение мониторинга знаний учащихся
	До 10.06
	Коротких Л.П.
	Рейтинг, справка
	

	
	Организация и проведение праздника награждения победителей и призеров олимпиад, конкурсов различных уровней «Парад звезд»
	До 20.05
	Коротких Л.П.
	Приказ
	

	
	Педсовет по допуску учащихся к ГИА
	ІІ декада
	Сверчкова Е.В.
	Протокол 
	

	
	Подготовка материалов к педсовету:
· Перевод учащихся 7-го класса в 8-й;
· Перевод учащихся 8-х классов в 9-й;
· Перевод учащихся 10-х классов в 11-е;
· Выпуск учащихся 9-х классов;
· Выпуск учащихся 11-х классов
	ІІІ декада
	Сверчкова Е.В.
	Протокол, приказ 
	

	
	Оформление документов: аттестатов, приложений, грамот
	ІІІ декада
	Сверчкова Е.В., Коротких Л.П.
	Документы
	

	Охрана труда и безопасная жизнедеятельность
	Неделя безопасности жизнедеятельности и пожарной безопасности
	Накануне каникул
	Коротких Л.П.
	Приказ 
	

	
	Прохождение ежегодного медицинского осмотра работников и учащихся лицея
	До 30.05
	Сверчкова Е.В.
	Приказ
	

	
	Инструктаж с учащимися по безопасности жизнедеятельности при проведении экскурсий, летнего отдыха
	До 25.05
	Коротких Л.П., 
кл. руководители
	Журнал инструктажей
	

	Работа с кадрами
	Предоставление ежегодных отпусков педагогическим работникам лицея за 2019-2020 учебный год
	ІІІ декада
	Король Е.В.
	Приказ
	

	
	Отчет директора за 2019-2020 учебный год перед общественностью
	По отдельному графику
	Король Е.В.
	Отчет, протокол 
	

	Организация питания учащихся
	Анализ питания учащихся лицея
	До 30.05
	Коротких Л.П., 
кл. руководители
	Отчет, справка, приказ
	

	Сотрудничество с социальными институтами
	Заседание Совета лицея
	По плану
	Председатель совета лицея
	Протокол 
	

	Методическая работа
	Заседание методического совета лицея. Анализ работы методической службы в 2019-2020 учебном году
	По отдельному графику
	Коротких Л.П.
	Протокол 
	

	
	Подготовка и предоставление материалов для пополнения лицейского сайта
	В течение месяца
	Педколлектив
	Информация 
	

	
	Проведение педагогических консилиумов
	ІІІ декада месяца
	Администрация, педколлектив, психолог
	Материалы 
	

	Воспитательная работа
	Мероприятия, посвященные Дню Победы
	До 08.05
	Кучук Я.Ю.
	План, приказ
	

	
	Подготовка и проведение праздника последнего звонка «Прощание с детством»
	До 24.05
	Кучук Я.Ю.
	Сценарий 
	

	
	Проверка выполнения классными руководителями календарных планов воспитательной работы
	В течение месяца
	Кучук Я.Ю.
	Собеседование 
	

	
	Выдвижение кандидатур учащихся на доску почета «Мы гордимся»
	В течение месяца
	Актив класса,  Кучук Я.Ю.
	Информация 
	

	
	Подготовка отчета по профилактике правонарушений
	До 30.05
	Кучук Я.Ю.
	Отчет 
	

	
	Подготовка отчета по профилактике проявлений экстремизма и терроризма
	До 30.05
	Кучук Я.Ю.
	Отчет 
	

	Работа по охране детства
	Информация об отдыхе учащихся летом 2020 года
	До 25.05
	Кучук Я.Ю.
	Информация 
	

	
	Сбор информации о летнем оздоровлении учащихся льготных категорий летом 2020 года
	До 25.05
	Кучук Я.Ю.
	Информация 
	

	Развитие материально-технической базы
	Генеральная уборка лицея и территории возле лицея
	До 30.05
	Гончарова И.Б., 
кл. руководители
	План 
	

	
	Осмотр санитарного состояния помещений, сохранения лицейского имущества
	В течение месяца
	Гончарова И.Б., Носач Е.В.
	Акт 
	

	
	Планирование строительных работ
	ІІІ декада
	Король Е.В., Гончарова И.Б.
	План 
	

	Контрольно-аналитическая деятельность
	Обобщение методической работы учителей лицея в течение 2019-2020 учебного года
	До 25.05
	Коротких Л.П.
	Протокол 
	

	
	Контроль за организацией повторения учебного материала по предметам
	В течение месяца
	Сверчкова Е.В.
	Собеседование 
	

	
	Мониторинг посещения учащимися учебных занятий
	До 25.05
	Кучук Я.Ю., 
кл. руководители
	Собеседование, справка, приказ
	

	
	Проверка ведения классных журналов
	До 30.05
	Сверчкова Е.В., Коротких Л.П.
	Справка, приказ
	

	
	Анализ теоретической и практической частей учебных программ базовых дисциплин
	До 30.05
	Сверчкова Е.В.
	Справка, приказ
	

	
	Составление статистических и аналитических отчетов
	В течение месяца
	Администрация, психолог
	Отчеты 
	

	
	Проверка выполнения приказов по основной деятельности за 2019-2020 учебный год
	До 30.05
	Администрация
	Информация 
	

	
	Контроль качества знаний учащихся
	До 30.05
	Коротких Л.П.
	Справка, рейтинг
	

	
	Проверка состояния соблюдения внутреннего распорядка лицея
	В течение месяца
	Король Е.В., Носач Е.В.
	Справка, приказ
	



	Июнь 

	Раздел
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственные
	Форма обобщения
	Отметка о выполнении

	Деятельность, направленная на получение обязательного основного общего образования
	Торжественные мероприятия, посвященные выпуску учащихся 9-х классов
	І декада
	Сверчкова Е.В.
	Протокол, приказ
	

	
	Торжественные мероприятия, посвященные выпуску учащихся 11-х классов
	І декада
	Коротких Л.П.
	Протокол, приказ
	

	
	Перевод учащихся 7-х, 8-х, 10-х классов
	І декада
	Сверчкова Е.В. 
	Приказ
	

	
	Результаты ГИА
	До 20.06.
	Сверчкова Е.В.
	Протоколы, материалы
	

	
	Организация и проведение конкурсного набора на 2020-2021 учебный год
	До 30.06
	Администрация 
	Протокол, материалы, приказ
	

	Охрана труда и безопасная жизнедеятельность
	Выполнение требований по охране труда, соблюдение санитарно-гигиенических норм в лицее
	ІІІ декада
	Коротких Л.П.
	Приказ 
	

	Работа с кадрами
	Подготовка информации о наличии вакансий преподавателей
	До 05.06
	Король Е.В.
	Информация
	

	
	Ознакомление учителей лицея с предварительной учебной нагрузкой на 2020-2021 учебный год
	ІІI декада
	Администрация
	Тарификация 
	

	Методическая работа
	Составление перспективного плана работы на следующий учебный год
	Июнь-июль
	Король Е.В., Коротких Л.П.
	План работы лицея
	

	
	Составление проекта плана методической работы на 2020-2021 учебный год
	В течение месяца
	Коротких Л.П.
	Проект плана
	

	
	Подготовка и предоставление материалов для пополнения лицейского сайта
	В течение месяца
	Педколлектив
	Информация 
	

	
	Проведение педагогического совета по результатам контрольно-аналитической деятельности администрации лицея
	1 декада
	Король Е.В.
	Распоряжение, протокол, материалы
	

	
	Составление ежеквартального отчета о деятельности библиотек
	До 28.06
	библиотекарь
	Отчет 
	

	Воспитательная работа
	Подготовка и защита портфолио учащихся 7-го, 8-х, 9-х и 10-х классов
	До 15.06
	Кл. руководители
	Материалы портфолио
	

	
	Оформление отчетов классных руководителей, отчетов работы учителей-предметников за 2019-2020 учебный год
	До 15.06.
	Кл. руководители, учителя-предметники, администрация
	Отчеты, папки
	

	Работа по охране детства
	Информация о занятости учащихся летом 2020 года
	До 20.06
	Кучук Я.Ю.
	Отчет 
	

	Развитие материально-технической базы
	Составление сметы по организации и проведению ремонтных работ летом 2020 года
	І декада
	Король Е.В., Гончарова И.Б.
	Смета 
	

	
	Проведение текущего ремонта
	Июнь-август
	Король Е.В., Гончарова И.Б.
	Акты, отчеты
	

	
	Плановые ремонтные мероприятия. Промывка отопительной системы
	Июнь-август
	Гончарова И.Б.
	Акты, отчеты
	

	Контрольно-аналитическая деятельность
	Анализ работы библиотеки в 2019-2020 учебном году
	І декада
	Ярысько Н.В., Коротких Л.П.
	Анализ, приказ
	

	
	Аналитический отчет по итогам работы коллектива в 2019-2020 учебном году
	В течение месяца
	Коротких Л.П.
	Отчет 
	



