ПРИКАЗЫ:
(август)
	№
	Название
	Кто готовит

	1. 
	О подготовке и организованном начале 2019-2020 учебного года
	Король Е.В.

	2. 
	О распределении обязанностей между администрацией лицея
	Король Е.В.

	3. 
	Об утверждении Правил внутреннего трудового распорядка
	Король Е.В.

	4. 
	Об утверждении номенклатуры дел лицея и назначении ответственных за ведение и учет деловой лицейской документации
	Король Е.В.

	5. 
	Об утверждении Плана работы МОУ «Лицей «Интеллект» г. Донецка» на 2019-2020 учебный год
	Король Е.В.

	6. 
	О работе с молодыми специалистами
	Король Е.В.

	7. 
	О создании комиссии по трудовым спорам
	Король Е.В.

	8. 
	Об организации и проведении НВ и МСП в 10-11-х классах в 2019-2020 учебном году
	Король Е.В.

	9. 
	Об организации медицинского обслуживания
	Сверчкова Е.В.

	10. 
	Об организации учебно-воспитательного процесса в 2019-2020 учебном году
	Сверчкова Е.В.

	11. 
	Об утверждении плана антикоррупционной деятельности
	Сверчкова Е.В.

	12. 
	Об утверждении школьной сети, назначении классных руководителей, заведующих кабинетами и закреплении классных комнат
	Сверчкова Е.В.

	13. 
	Об утверждении Рабочего учебного плана
	Сверчкова Е.В.

	14. 
	Об утверждении «Инструкции о ведении классного журнала 7-11-х классов МОУ «Лицей «Интеллект» г. Донецка»
	Сверчкова Е.В.

	15. 
	О медицинском обследовании сотрудников лицея
	Сверчкова Е.В.

	16. 
	О создании комиссии для проведения тарификации педагогических работников
	Сверчкова Е.В.

	17. 
	О требованиях по ведению школьной документации
	Сверчкова Е.В.

	18. 
	О требованиях к участникам учебно-воспитательного процесса лицея по соблюдению норм единого орфографического режима
	Сверчкова Е.В.

	19. 
	О распределении педагогической нагрузки на I семестр 2019-2020 учебного года
	Сверчкова Е.В.

	20. 
	О зачислении учащихся в 7-11-е классы
	Сверчкова Е.В.

	21. 
	О режиме работы на 2019-2020 учебный год
	Сверчкова Е.В.

	22. 
	Об ответственности за сохранение жизни и здоровья участников учебно-воспитательного процесса лицея
	Коротких Е.В.

	23. 
	Об организации работы лицейской библиотеки
	Коротких Л.П.

	24. 
	Об организации работы по безопасности дорожного движения, предотвращения детского травматизма
	Коротких Л.П.

	25. 
	Об организации питания учащихся
	Коротких Л.П.

	26. 
	Об организации работы по охране труда
	Коротких Л.П.

	27. 
	Об организации работы по противопожарной безопасности 
	Коротких Л.П.

	28. 
	Об организации внеклассной работы по физической культуре
	Коротких Л.П.

	29. 
	О предотвращении пищевыми отравлениями и инфекционными заболеваниями учеников
	Коротких Л.П.

	30. 
	О распределении обязанностей по охране труда и безопасной жизнедеятельности
	Коротких Л.П.

	31. 
	О запрете курения и пропаганде здорового образа жизни
	Коротких Л.П.

	32. 
	О проведении аттестации учебных кабинетов
	Коротких Л.П.

	33. 
	Об итогах аттестации учебных кабинетов
	Коротких Л.П.

	34. 
	О назначении ответственного за электрохозяйство и экономное расходование энергоресурсов
	Коротких Л.П.

	35. 
	О создании постоянно действующей технической комиссии по обследованию помещений
	Коротких Л.П.

	36. 
	Об организации работы психологической службы
	Кучук Я.Ю.

	37. 
	Об организации и проведении экскурсионно-туристической работы в 2019-2020 учебном году
	Кучук Я.Ю.

	38. 
	Об организации работы по профилактике правонарушений, преступности и безнадзорности в 2019-2020 учебном году
	Кучук Я.Ю.

	39. 
	Об организации контроля посещения занятий учащимися и учета их отсутствия
	Кучук Я.Ю.

	40. 
	О назначении общественного инспектора по охране прав ребенка, о проведении общественного смотра содержания, обучения, воспитания, оздоровления, трудоустройства и социальной защиты несовершеннолетних льготных категорий
	Кучук Я.Ю.

	41. 
	[bookmark: _GoBack]Об утверждении Плана мероприятий по профилактике проявлений экстремизма и терроризма
	Кучук Я.Ю.



ПРИКАЗЫ:
(сентябрь)
	№
	Название
	Кто готовит

	1. 
	Об изучении состояния преподавания отдельных предметов, тематическом контроле в 2019-2020 учебном году
	Король Е.В.

	2. 
	Об организации контрольно-аналитической деятельности
	Король Е.В.

	3. 
	Об организации работы учителей лицея на самоконтроле в 2019-2020 учебном году
	Король Е.В.

	4. 
	Об утверждении локальных нормативных актов ученического лицейского самоуправления
	Король Е.В.

	5. 
	Об утверждении состава родительских комитетов
	Король Е.В.

	6. 
	О создании комиссии по трудовым спорам
	Король Е.В.

	7. 
	Об организации учебных занятий по физической культуре с детьми, которые по состоянию здоровья отнесены к спецгруппе подготовительной группе
	Сверчкова Е.В.

	8. 
	Об организации учебных занятий с детьми, которые находятся на индивидуальном обучении
	Сверчкова Е.В.

	9. 
	Об организации медобслуживания учащихся лицея
	Сверчкова Е.В.

	10. 
	Об организации и проведении диагностического контроля
	Сверчкова Е.В.

	11. 
	О назначении ответственных за ведение кадровых вопросов и учет военнообязанных
	Сверчкова Е.В.

	12. 
	О назначении ответственного за формирование базы данных выпускников лицея
	Сверчкова Е.В.

	13. 
	Об утверждении расписания уроков, кружков, факультативов на 2019-2020 учебный год
	Сверчкова Е.В.

	14. 
	Об утверждении списков обучающихся по классам, делении классов на группы
	Сверчкова Е.В.

	15. 
	Об освобождении учащихся от занятий по физической культуре по состоянию здоровья
	Сверчкова Е.В.

	16. 
	О трудоустройстве выпускников 9, 11-х классов
	Сверчкова Е.В.

	17. 
	О проведении месячника «Всеобуч»
	Сверчкова Е.В.

	18. 
	О создании бракеражной комиссии
	Коротких Л.П.

	19. 
	О создании аттестационной комиссии в МОУ «Лицей «Интеллект» г. Донецка» в 2019-2020 учебном году
	Коротких Л.П.

	20. 
	Об организации работы с одаренной и талантливой молодежью, о деятельности секций МАН в МОУ «Лицей «Интеллект» г. Донецка» в 2019-2020 учебном году
	Коротких Л.П.

	21. 
	Об организации льготного питания в 2019-2020 учебном году
	Коротких Л.П.

	22. 
	Об организации методической работы в МОУ «Лицей «Интеллект» г. Донецка» в 2019-2020 учебном году
	Коротких Л.П.

	23. 
	О проведении акции «Внимание, дети на дорогах!»
	Коротких Л.П.

	24. 
	Об итогах акции «Внимание, дети на дороге!»
	Коротких Л.П.

	25. 
	Об организации кружковой работы в 2019-2020 учебном году
	Кучук Я.Ю.

	26. 
	О создании комиссии по инвентаризации материальных ценностей
	Гончарова И.Б.

	27. 
	О проведении ежегодной инвентаризации материальных ценностей
	Гончарова И.Б.



	январь
	О создании комиссии для списания непригодных для дальнейшего использования материальных ценностей
	Гончарова И.Б.



Собеседования:
	№
	Название
	Кто проводит

	1. 
	О календарно-тематическом планировании
	Сверчкова Е.В., Коротких Л.П.

	2. 
	О календарном планировании воспитательной работы классными руководителями
	Кучук Я.Ю.

	3. 
	О ведении личных дел учащихся
	Сверчкова Е.В.

	4. 
	Об учебной нагрузке на 2019-2020 учебный год
	Король Е.В., Сверчкова Е.В.

	5. 
	О графике дежурства по лицею
	Король Е.В., Сверчкова Е.В., Носач Е.В.



